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Onkdéliségszamitdsi szabdlyzat

L
BEVEZETES

Az MTA Kényvtér és Informéacios Kézpont (tovabbiakban: Intézmény) (1051 Budapest, Arany
Janos utca 1. sz.) 6nkoltségszamitasanak feladatait a szamvitelr8l szol6 tobbszér modositott
2000. ¢vi C. tv. (tovabbiakban: Szt), a 2011. évi CXCVL. tv. a nemzeti vagyon torvényrol
(tovabbiakban: Nvt.), az dllamhaztartis szémvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.), az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV., torvény
(tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartds végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr), a koltségvetési  szervek  bels
kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Bkr.), valamint a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolé 15/2019 (XII. 7.) PM rendeletben
(tovabbiakban: COFOG rendelet) foglaltak alapjan az aldbbiakban hatarozom meg,

1.
ONKOLTSEGSZAMITAS CELJA, HATALYA S TARTALMA

1. Az onkoltségszamitas célja

Az onkoltségszamitasi szabdlyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az
alaptevékenység keretében eldllitott termékek, a nyijtott szolgaltatasok tényleges
kozvetlen 6nkéltségének meghatérozésara iranyul6 tevékenységet, tovébba alapul szolgaljon
az 0Onkoltség szamitas kiilsé és belsd ellendrzéséhez.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szédmlaosztélyban rogzitett kiadasokrol
(koltségekrdl) adatokat szolgaltasson sajat eldallitast  eszkozonkeént, tevékenységenként,
valamint szolgaltatasonként.

2. Az onkoltségszamitasi szabalyzat tartalma

A Konyvtar 6nkdltségszdmitdsi szabalyzata a kovetkezd témakhoz kapcsolodéan
tartalmaz eloirasokat:

— koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

— az Onkoltségszamitas targya (a kalkul4cios egységek),

— akalkulacios séma, a kalkulacids kéltségtényezdk tartalma,

— az Onkdltségszdmitas modszere, a koltségek felosztisanak, modja,

— az dnkdltségszamitas €s a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.
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Onkéltségszamitdsi szabdlyzat

— a  kozérdekii  adatszolgiltatdshoz  kapcsolodd — koltségtérités — Osszege
megallapitasanak szabalyai

— az alaptevékenysége ellatasara rendelkezésre all6 kapacits kihasznaldsat célzo,
nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység szabalyai.

3. A Szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért felelos személy
kijelolése

A Szabalyzat elkészitéséért, tartalméaért, megvaltoztatasaért, aktualitasaért a koltségvetési
szerv vezetje a felelds. A Szabalyzatot a koltségvetési szerv vezetojének kell
jovahagynia. (Szt. 14. § (5) ¢))

A médositasra akkor van sziikség, illetve lehetéség, ha azt a szamvitelrdl sz616 2000. évi
C. torvény (a tovabbiakban: Szt.), illetve az dllamhéztartas szamvitelérl sz616 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) eldirasainak megvaltozasa, vagy ha a
szabélyzat elfogadasakor fennallé koriilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik
be, amely a valtozast sziikségesség teszi (Szt. 14. § (11))

4. Az onkoltség szamitashoz kapesolodo fontosabb jogszabalyi el6irasok.

— ajogosult vezeté altal jovahagyott leltarozasi szabalyzat megléte: Szt. 14. § (5)
c)

— a jogszabalyi valtozdsok - a hatdlyba 1épést kdvetd 90 napon beliil - torténd
atvezetése:  Szt. 14. § (11)

_ az onkdltségszamitas alapfogalmai, az alkalmazand6 alapelveket és kapcsolddo
elofeltételek és kotelezettségek: Szt. 160. § (4), 51. § (4); Ahsz. 50. § (3)-(4), 51.
§; Aht. 7. § (1)-(2); Avr. 3. § (1), (3), 63. § (1), (2); Bkr. 8. § (4); COFOG
rendelet

— az alkalmazott kdltségelszamolds fajtdja, sémaja, tartalma: Szt. 62. §, 82. §
— sajat kivitelezésben végzett beruhazasi tevékenység: Szt. 51. § (1)
—  sajat el6allitast termékértékesités és szolgalatnyujtas: Szt. 51. § (3)

_ vallalkozasi tevékenység keretében végzett sajat eloallitasi termékeértékesités s
szolgalatnyujtas, az amortizacio értékének megéllapitasara: Szt. 51. § (3)

— a kozérdekii adatok megismeréséhez kapcsolédd koltségtérités Osszege
megéllapitasanak szabalyai: Szt. 51. § (2)

— kiilonféle eszkozesoportok esetében az eszkoz bekeriilési értékének tartalmi
meghatérozasa: Szt. 47. §; 48. § (7); 49. § (3)-(7); 50. § (1)-(2), (4), (6); 51. § (1)-
(4); 62. § (2); Ahsz. 15-16. §
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Onkoliségszdamitdsi szabdlyzat

111
AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES ELOTRASAI

1. Tevékenységgel kapcsolatos fogalmak
1.1. Alaptevékenység

Az Intézmény létrehozasarol jogszabalyban, alapité okiratban a szakmai alapfeladatként
meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat elGsegité mas, nem
haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

Az Intézet gazdilkodasi formaja: kincstari korbe tartozé, 6nalldan gazdalkods,
koztestiileti koltségvetési szerv.

Az Intézet alaptevékenysége: 91012, 91013 Konyvtari és levéltari tevékenység
2012.01.01-t61 az MTA Kutatds Szervezési Intézetének altalanos jogutddja.
2012.01.01-t81 a Lukécs Archivum gondozasa is a konyvtar feladata lett.
2012.01.01-t61 a kényvtdr tizemeltetési feladatait a MTA Létesitménygazdélkodési
Kozpont vette 4t.

2012.04.01-t61 az Elektromos Informaciészolgaltatds Nemzeti program (EISZ) is

a konyvtar feladatkorébe tartozik.

1.2. Vallalkozasi tevékenység

Haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kiviili forrasbél, nem kotelezden végzett
termeld-, szolgaltato-, értékesitd tevékenység. Az alapitoi okirat lehetéséget biztosit, de
Jelenleg az intézet véllalkozasi tevékenységet nem végez.

2. Koltség, onkoltségszamitasi fogalmak
2.1. A koltség

A koltség a termék el6allitdsa, vagy szolgéltatas teljesitése érdekében felhasznalt 816- és
holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

22. Koltségnem

A koltségnem a koltségeknek az Ahsz-ben rogzitett egységes szamlatiikor 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijel6lt és meghatirozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.
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Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

23.  Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatéarolt szervezeti egység
vagy részleg. Szamviteli elszamolasban alkalmazasra keriil, az elkiilonitése finanszirozasi kodok
alapjan torténik.

Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem szdmolhatok el kozvetleniil az
eszkbzre (termékre) vagy szolgéltatasra, tevékenységre, felmeriilésiikkor kozvetlen
koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elballitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabalyzatban foglaltak szerint - 4tvezetendok.

24,  Koltségviseld

Koltségvisel a termék vagy szolgaltatds, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalmaval
kizvetlentil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében a Kkoltségek
felmeriilnek.

25. A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték az eléallitott termék vagy nyujtott
szolgaltatds egy meghatdrozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
(él6munka, holtmunka) pénzben kifejezett osszege. A kozvetlen dnkoltség, bekeriilési
(el6allitasi) érték kozzé tartoznak azok a raforditasok, amelyek:

— a tevékenység végzése, a szolgiltatds nyujtis érdekében az eszkozok elballitasa,
lizembe helyezése, bOvitése, rendeltetésének megvéltoztatisa, atalakitasa, eredeti
allaganak helyreallitasa soran kozvetleniil felmeriiltek,

— az elballitassal, tovabba a szolgaltatds végzésével, nyljtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatasokra megfelelé mutatok,
jellemz6k segitségével elszamolhatok.

A kozvetlen onkoltség nem tartalmazhat:
—  értékesitési koltségeket €s

az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos (kdzponti
irnyitas) koltségeket. A bekeriilési érték meghatdrozasarol, annak elemeirdl részletesen az
Intézet Eszkizok és Forrdsok Ertékelési Szabdlyzata rendelkezik.
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2.6. Kozvetett koltség

Felmeriilésekor nem szdmolhaté el kizvetleniil a termékre, szolgéltatsra, tevékenységre,
koltségvisel6re, hanem dltalanos koltséghelyre keriil kényvelésre. Ezen koltségek egy
része, amely az elbéllitassal, illetve a szolgiltatassal szoros kapcsolatba hozhato,
megfelelé mutatészémok vagy kalkulacié alapjan atvezetheték a koltségvisel6kre (iizemi
altalanos koltség és a kdzponti iranyitas ltalanos koltsége).

2.7. Uzemi altalanos koltségek

Ezen koltségek kozé tartoznak a tevékenységre kozvetleniil el nem szdmolhaté olyan
koltségek, amelyek egy-egy teriiletileg elhatdrolhatd koltséghelyen meriilnek fel, és a
f6konyvi szamokon lizemenként, szervezeti egységenként keriilnek kényvelésre.

2.8. Kozponti iranyitas altalanos koltségei

A kozponti szervezeti egységek és kozponti feladatok személyi és anyagi jellegi
koltségeit és raforditasait tartalmazza.

2.9, Ertékesokkenés (amortizacio):

Az értékesokkenést az Ahsz.-ben leirtak szerint a tényleges hasznalatnak megfeleléen a
rendeletben rogzitett lefrdsi kulcsok és az eszkozok bruttd értéke alapjan kell
meghatarozni.

2.10. A koltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz elbéllitdsa, a szolgaltatés teljesitése soran felmeriilt koltségek elszamolasara
- kényvtarunk szdmlarendjében rogzitetteknek megfeleléen - harom szdmlaosztély szolgal:

— az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva tartalmazza, a
koltségek koltségnemenkénti gy(ijtését szolgalja,

— a 6. szamlaosztaly a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek felmeriilésének
helye szerinti gy(ijtésére szolgal,

— a 7. szamlaosztdly az eszkézok elGallitisa, a szolgaltatisok teljesitése soran
felmeriilt és az eszkozok elGallitasdval, szolgaltatdsnytjtassal osszefliggésben
kozvetlentil (valamint a felosztds utdn a kozvetetten) elszémolhaté koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagoldsban
tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbdl (koltségekbol)
tevodnek Ossze.
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2017-t61 megsziint a szakfeladatok, illetve a 6-7-es szdmlaosztdlyok kotelezd jellegii
hasznalata.

A 6-7. szdmlaosztdly vezetGi informdcids igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeli egységek elszamoltatdsdra, a koltséggazdalkodds, az onkoltségszamitds sajdtos
rendszerének kialakitdsdra haszndlja az Intézmény az alabbiak szerint.

6.Szamlaosztaly: Koltséghelyek, dltaldnos kiltségek
Ebben a szamlaosztalyban mutatja ki:
61. Javité-karbantarté miihelyek koltségei,
62. Egyéb kisegitd részlegek koliségei,
63. Szakmai egységek koltségei,
64. Szakdgazatok dltaldnos koltségei,
66. Kozponti iranyitas koliségei,
69. Altaldnos kéltségek divezetési szamla.

Ezt a szémlaosztdlyt a koltségvetési szerv sajdt dontése szerint alkalmazza akkor is, ha
részére a szakfeladatokon torténd koltségelszamoldst nem irta eld jogszabdly.

A 6. szamlaosztdlyba tartozé fokonyvi szamlakhoz az NGM rendelet killon fejezetet nem
rendelt hozzd, igy értelemszertien az 5. szdmlaosztdlyndl felsorolt konyvelési tételeket kell
ennél a szamlaosztalyndl megjelolni.

A 6. szamlaosztdly koltségeinek felosztdsi szabdlyait a Szamviteli politika rogziti.
7. Szdmlaosztdly: Tevékenységek koltségei

Ebben a szdmlaosztdlyban mutatia ki a koliségviselSket szakfeladatokra tagolva. A 7.
szamlaoszidlyba tartozé fSkonyvi szamldk szamozdsa az aldbbi:

7 + szakfeladat szdma szamozdssal és a szakfeladat megnevezésével.

A 7. szamlaosztdlyba tartozé fkonyvi szamldkhoz az NGM rendelet kiilon fejezetet nem
rendelt hozzd, igy értelemszeriien az 5. szamlaoszidlyndl felsorolt kinyvelési tételeket kell
ennél a szamlaosztalyndl megjeldlni.

2.11. Az onkoltségszamitas

Az onkoltségszamitds  olyan  miiszaki-gazdasagi  tevékenység,  amellyel
megéllapithatd az el8éllitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatas varhaté
(tervezett) illetve tényleges kizvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat eloallitasa eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasihoz,

— a sajat el6allitasi eszkodzok, szolgaltatasok Onkoltségének tervezéséhez és
megfigyeléséhez,

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvtar és Informdcios Kozpont 6



Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

— a gazdasigi szamitasokhoz.

2.8. Az onkoltségszamitas - kalkulacio formai

Az 6nkéltségszamitas formdja konyvtarunknal lehet eld és utokalkulacio.

Az el6kalkulicio a miszaki-gazdasagi tevékenység megkezdése eldtt a véarhaté elé-és
holtmunka alapjan gazdasagi szamitésokkal hatdrozza meg az 6nkéltséget.

Az utéOkalkulici6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
szolgaltatds befejezése utén a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége és
¢rtéke alapjan meghatarozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy szolgaltatds tényleges
kozvetlen 6nkoltségét, elballitasi koltségét.

Az 6nkoltségszamitas mdodszere a potlékold kalkulacio.

A koltségkigyljtésen alapuld potlékold kalkulacié keretében az alap tevékenység
keretében végzett tevékenységre, elballitott eszkozre vagy nyijtott szolgaltatasra
kivételezett anyagok ¢és a raforditott munkaidé bizonylataibél, illetve az azokbol
készitett feladdsok adatai alapjan kell megéllapitani a kozvetlen koltségeket
(kiadasokat).

Az altalanos (kdzvetett) koliségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutaték alapjan,
potlékolas utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgéltatasokra, sajat eldallitasa
eszkozokre felosztani.

A potlékol6 kalkulici6 keretében feladat a megfelelé vetitési alap kivalasztasa, amely
segitségével kell a Kkoltséghelyeken felmeriild koltségeket/kiaddsokat az egyes
tevékenységekre felosztani.

Vetitési alap: altaldban természetes mértékegységben meghatérozott mérdszam, amellyel
a kozvetett (altalanos) koliség/kiadas alakulasa a legjellemzébb méodon dsszefligg, amely
egy adott koltségtényez6 alakulasat dont6en befolyasolja.

Felosztandd koltség
Potlékkules: =P
Vetitési alap 6sszesen

Az egyes tevékenységekre, témakra jutd felosztott altalanos koltséget tigy kapjuk meg,
hogy vetitési alapok részisszegeit beszorozzuk a pétlékkuleesal.,

Tényleges vetitési alapok:

— Karbantart6 részlegnél: munkaorakra gyijtott kiaddsok (koltségek)
— Kényvtaraknal: kutaték vagy igénybe vevé szakmai alkalmazottak 4tlaglétszama
— Restauralé miihelyeknél: munka6rak szama

— Dokumentacios taraknal: kutatdi 1étszdm vagy munkadra
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3. Az onkoltségszamitas targya (a kalkuliciés egységek)

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

A Konyvtarnal, mint nyajtott szolgaltatas kalkuldcios egységet képez:
— helyiség eseti bérbeadas,
— egyéb tevékenység.

Mennyiségi egységre juté snkoltség = Osszes koltség/ mennyiség.

3.1. Palyazati forrasbol finanszirozott tevékenységek onkoltségének megallapitasi
rendje

A palyazatok utjan elnyert kiilonbdzd forrasokbdl (Eurépai Unio, elkiilonitett allami
pénzalapok, alapitvanyok, stb.) finanszirozott tevékenységek onkoltségének pontos
meghatérozésa kiilondsen fontos, ha az elnyert timogatéassal valé elszdmolas feltétele az
onkoltség vagy egyes elemeinek az igazolasa.

Az onkoltség megallapitdsa és bemutatdsa ,,Az Onkoltségszamitasi szabalyzat™-ban
leirtak a szamlarend, a koltség elszdmolasi eldirdsok és a palyazati feltételek,
megallapodasok szerint torténhet a kivetkezd sajatos szempontok figyelembevételével.

Az onkoltségszamitasi szabalyzatban hasznalt fogalmakat palyazati tevékenységek
esetében is azonosan értelmezziik és alkalmazzuk, amennyiben a palyazati kiiras, a
feltételek ezeket nem masként, mas tartalommal, elnevezéssel hatarozzak meg.

s

A palyazat kifrdja az é&ltalanos szamviteli gyakorlattol eltéré feltételeket/részletezést,
modszert, bizonylati alatamasztast/ kérhet, ezért altalanos kovetelmény és az elszamolas
elfogadasa céljabol intézményi érdek:

— apalydzati kifrdsban rogzitett és az alairassal elfogadott feltételeknek megfelelden
szamba venni, nyilvantartani és elszamolni a felmeriilo koltségeket, onkoltséget,

— tovabbi kovetelmény, hogy az érvényesiteni kivant koltségek bizonylati
aldtamasztasa felelijen meg az Altalanos alaki, tartalmi elvarasoknak és a
finanszirozo altal meghatarozottaknak.

Az onkoltség raterhelése a palydzatok esetében elsddlegesen a palyazat kiiroja altal
meghatérozott %-os formaban torténik, flat rate tipusi elszémolds keretében. A
palyazatoknal a rezsi elszémoldsa torténhet havonta, illetve egy Osszegben a palyazat
elszamolasakor. A pélyazat sordn létrehozott vagyon (eszkoz), mint eldallitott termék
onallé kalkulacios egységet képez. A flat rate forméjaban elszamolt koltség nem képezi
tételes ellenérzés targyat, csak mértékét kell igazolni. A flat rate keretében elszamolt

onkoltség csokkenti a feloszthatd kozvetett koltségeket.
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4. A kalkulicios séma, a kalkulacios koltségtényezék tartalma
4.1. A kalkulacidos séma
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkez0 kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
a) Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatisok
b) Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka
¢) Kozvetleniil elszdmolhat6 anyagkdltség
d) (Fenntartasi kdltségek, berendezések és eszkdzok koltségei, energiakoltségek)
e) Eldallitasi kiilon koltség
f) Egyéb kozvetlen koltségek
Egyiitt kozvetlen 6nkéltség (a+b+c+d+e)

4.2, A kalkulacios koltségtényezok tartalma

4.2.1. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttaids

Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkuldcids egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgiltatas teljesitése,
valamint az eszkdzok eléallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kételezd potlékokat.
Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni:
— ateljes munkaiddben foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dllomanyba nem tartozok részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az eldkalkuldcidban, mind az utdkalkuldcioban a személyi juttatasok Gsszegén
kiviil, a személyi juttatasok szamfejtésének alapjdul szolgalé munkaidét is fel kell
tiintetni.

4.2.2.  Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai a nyugdijbiztositasi és
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzjarulds, tovabba minden olyan adék
modjara fizetend6 Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.
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Az utdkalkulacioban a személyi juttatdsok munkaadot terheld jarulékai cimén
beallitand6 dsszeget évente egy alkalommal kiszdmitott tényleges potlékkules alapjan kell
meghatarozni.

4.2.3.  Kozvetleniil elszamolhato anyagkoliség

Kozvetlen anyagkéltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhatd
anyagok értékét.

A vasarolt anyagok bekeriilési (beszerzési) értcke:

A vasarolt készletek (anyagok) bekeriilési értéke az egyscges rovatrend K311.
Szakmai anyagok beszerzése vagy K312. Uzemeltetési anyagok beszerzése rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon végleges kotelezettségvallalasként, mas
fizetési kotelezettségként nyilvantartott vételar.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasdval kell az utdkalkuldciés lapon felsorolni! Anyagkoltségként csak a
ténylegesen felhasznalt készletérték szdmolhato el.

A téritésmentesen (pl. csere Utjan) beszerzett hazai és kiilfoldi konyvek, folyoiratok
beszerzési értékét az aktualis piaci ar, illetve a hasonl6 kiadvanyok atlagara alapjan kell
meghatérozni, melynek megéllapitasara a konyvtaros kolléga szakmai javaslata is
elfogadhato alapként szolgal

4.2.4. Eléallitasi killon koltség

Az eléallitasi koltségek kozé tartoznak az eléallitashoz kozel allo altalanos koltségek
ardnyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgéltatisra megfeleld mutatdk,
jellemzok segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek lehetnek a tdrgyi eszkdz értékesokkendési leirdsa, lizemeltetési koltsége
(fiités, vilagitas, stb.)

4.2.5. Egyéb kozvetlen koltség (kiadds)

Az eldzéekben felsorolt kéltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségkeént
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulacios egységre utalvanyozhaté (elszamolhato)
kozvetlen dologi kiadasokat, (pld. széllitasi és rakodasi kdltség).

A kalkulaciés séméval kapcsolatos mintadokumentumokat a szabélyzat 1. és 2. sz.
mellékletei tartalmazzak.

5. A kozvetett (6. szamla osztalyban koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak modja

A kozvetett koltséghelyeken felmeriilt kiadasokat a kalkulacids egységekre fel kell
osztani.

A felosztds médja lehet a kozvetlen kdltség aranydban vald felosztas, vagy a
koltséghelyre legjellemzobb mutatd ardnydban torteénd felosztés
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6. A koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje

wror

A Szamviteli torvény eldirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely
az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak alloméanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, ¢és ebbdl kovetkezéen az Onkoltségszamitissal kapesolatos
nyilvantartasokba csak szabélyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezdk:
— a bizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mdas azonositoja,
— abizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,
— a gazdasagi miveletet elrendelé személy vagy szervezet megjeldlése,
— azutalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
— akészletmozgasok bizonylatain az atvevd aldirdsa,

— a bizonylat kiallitdsanak idopontja, illetve kivételesen - a gazdasigi miivelet
jellegétol, idébeni hatalyatol fliggéen - annak az id6szaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasdgi miivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi, min8ségi és értékbeni adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgild
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjelolése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az o6nkoltségszamitds szdmvitelen beliilli folyamatdban az  6nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus (fékonyvi)
konyvelésének alapbizonylataival.

A termék-eldallitassal, nydjtott szolgaltatdssal Osszefliggd alapvetd bizonylatok a
kovetkezok:

— igénybe vett szolgéltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékcesokkenési leiras bizonylatai,

- egyéb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Konyvtdr és Informdciés Kozpont 11



Onkoltségszamitdsi szabdlyzat

nyilvantartds kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvéantartasbol készitett Osszesitd
bizonylat alapjan az 1. sz. melléklet szerinti utokalkulacios lapot kell kalkulacios
egységenként elkésziteni.

Az utdkalkulaciot minden évet kovetd januar 31-ig el kell végezni. Az utokalkulacio
elkészitéséért felelds a gazdasagi tigyintézo.

8. Az 6nkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

Az elkészitett utokalkulacidk adatait mind a konyvviteli nyilvantartisban szerepld
adatokkal, mind a beszdmolé adataival egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetGen 8 napon beliil egyeztetni kell. Az
egyeztetést a gazdasagi igazgatohelyettesnek kell elvégeznie.

9. A kozérdekii adatszolgaltatashoz Kkapcsolodé — koltségtérités — Osszege
megallapitasanak szabalyai

Az Aht.-ban és az Avr.-ben foglaltak alapjan az dllamhéztartassal dsszefliggé kozérdek
adatok kérelemre torténd szolgdltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével
(ideértve a mésolast és az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eloallitasat, illetve
csoportositasat is) Osszefliggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhetd.

A koltségtérités pontos Osszegét szervezetiink az adatszolgaltatast megel6zoen
koteles meghatarozni.

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzo
személy(ek) munkaidd raforditasat a gazdasdgi igazgatohelyettes igazolja le. Az elozoek
szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eléallitasa utan, de azoknak a kérelmezd részére
torténd atadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. Szellemi és anyagi infrastruktiira magancélra torténd hasznalatinak téritési dija

A koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktarajat magancélra, meghatarozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szamara a koltségvetési szerv koteles téritést eldirni a
felhasznals, illetve az igénybevétel alapjan felmeriilt kozvetlen és kdzvetett koltségek
figyelembevételével.

Ide sorolhat6 pl. telefon, szamitogép, egyéb eszkizok, stb. magancéli hasznalata.

Amennyiben a Konyvtarnal ilyen eléfordul meg kell allapitani az eszkoz hasznalatanak
kozvetlen és kozvetett koltségét, amit a maganszemély felé ki kell szamlazni.

Elszamolasanak elvei, modszerei azonosak elézdekben foglaltakkal.

11. A vallalkozasi, valamint az alaptevékenysége ellatasara rendelkezésre allo
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kapacitasanak kihasznilasat célz6, nem haszonszerzés céljabél végzett tevékenység
Onkoltség-szamitasanak szabalyai.

11.1. Az intézmény helyiségeinek, teriileteinek, létesitményeinek bérbeaddsa

Az Onkoltséget megéllapitani el6kalkulacios médszerrel kell. A kalkuldcié készitési
feladat a bérbeadés engedélyezésére jogosult vezetd hataskérébe tartozik.

Az elokalkulaciot a bérbeaddst megelézden kell elkésziteni.

A helyiségbérlethez kapcsolodé koziizemi dijakat, ahol ezek pontos mérése biztosithatd
villamos energia esetén, hatdsdgi 4ron tovabba fiités, gaz, viz és csatornadijak
vonatkozasaban a felmeriilt kéltségek tovabbszdmlazésa tényleges onkoltségen torténik.

A bérbeadds esetén a kozvetlen onkoltség tartalmazza a szolgéltatd altal szamlazott
crtéket €s a felmeriilt kbzvetleniil hozzarendelhetd kiltségeket.

Az értékesithetd  rendezvénytermek (Konferenciaterem, Video-konferenciaterem
technikai berendezéssel egyiitt, Vasarely-terem, valamint a T drsalgo) értékesitésének
szabdlyait, benne az értékesithetd helyiségek alkalmazhaté napi, félnapi és ordnkénti
dijtételeit (beleértve a kedvezményeket is) a Konyvidr hatdalyos Teremhaszndlati
Szabdlyzata tartalmazza.

11.2. A fejezet 8. és 9. pontjaiban nem szerepl Kiilonféle egyéb szolgaltatasok
Ide tartoznak a nyomdai szolgaltatdsok, a munkatdrsak részére nyujtott gép-, miiszer
bérbeadas, gépjarmii bérbeadés, szamitéastechnikai szolgaltatas, ligyviteli szolgaltatas stb.

Az el6kalkulaciot szolgaltatdsonként kell elkésziteni, a kalkulaciot a szolgaltatast nyujto
szervezeti egység vezetdje hagyja jova.

12. Villalkozasi tevékenység keretében végzett sajat eloallitast termékértékesités és
szolgalatnyiijtis, az amortizicié értékének megallapitisa (Szt.51. § (3) bek.)

A koltségvetési szerv, vallalkozési tevékenységet nem végez.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Az 6nkdltség szamitasi szabilyzat 2024. oktober 1-jén 1ép hatalyba, amellyel egyidejlileg
a korabban érvényes értékelési szabalyzat hatalyat veszti.

A szabélyzat olvashaté az intézmény honlapjan és minden dolgozdé a 3. sz.
mellékletként csatolt Megismerési nyilatkozaton aldirasaval igazolja, hogy olvasta és
megértette az eldirasok tartalmat.
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Mellékletek szama: 3 db

— 1l.sz. melléklet: Kalkulacidos séma a kalkulacios egység egy egységre vetitett
koltségek elézetes megallapitisahoz

— 2.sz. melléklet: Kalkulacios séma a kalkulacids egység egy egységre vetitett
ténylegesen felmeriilt koltségek megéllapitasdhoz

— 3. sz. melléklet: Megismerési nyilatkozat

Budapest, 2024. oktéber 1.

Készitette:
MN
Baréth Esz_ter
gazdasagi igazgato

ph.

Magyar Tudomdnyos Akadémia Kényvtdr és Informdciés Kozpont 14



Onkéliségszamitdsi szabdlyzat

1.s7. melléklet

KALKULACIOS SEMA

A kalkulacios egység egy egységre vetitett kiltségek elézetes megéllapitasahoz

Kalkul4cids egység MEBNEVEZESE: . vvviusurriiiiionsersrsersesnornnsennsnseensssnssnsonnes

Egy egységre juto koltség Fit-ban

1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok 0
L. alapilletmények

1.2 illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3 jutalom

1.4, személyi jellegli egyéb kifizetések

2 Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatisok kozterhei 0
2.1. alapilletmények kozterhei

2.2 illetménypdtlékok, egyéb kotelezod potlékok kozterhei

2.3 jutalom kozterhei

2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

2.3, egyéb

3. Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség 0
3.1. alapanyag

3.2, lizemanyag

3.3 karbantartasi anyag

34. egyéb anyag, segédanyag

4. Egyéb kozvetlen kéltségek 0
4.1. értékesokkenési leiras

4.2. egyeb igénybevett szolgaltatas

4.3, kamat koltség

4.4. egyeb kozvetlen koltség

8. Kbzvetlen 6nkoltség (1+2+3+4) 0
6. Kozvetett koltségek

6.1 egyéb kozvetett koltség
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i’T. | Teljes egy egységre jutd dnkoltség (5+6) 0
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2.sz.melléklet
KALKULACIOS SEMA

A kalkulédcios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt kéltségek megallapitasdhoz

Kalkuldcids egység Megnevezése: ... ........viiuueieeeeeiieeeesee e

Felmeriilt dsszes kiltség Fi-ban

1. Kozvetleniil elszimolhat6 személyi juttatasok 0
Ll alapilletmények

1.2, illetménypétlékok, egyéb kitelezd potlékok

L jutalom

1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések

2, Kozvetleniil elszimolhat6 személyi juttatdsok kozterhei 0
2.1. alapilletmények kozterhei

22, illetménypétlékok, egyéb kotelezd potlékok kozterhei

2.3. jutalom kozterhei

2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei

25, egyéb

3. Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség 0
3.1, alapanyag

3.2 lizemanyag

3.5 karbantartasi anyag

3.4. egyéb anyag, segédanyag

4. Egyéb kbzvetlen koltségek 0
4.1. értékcsokkenési leiras

4.2, egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. kamat koltség

4.4. egyéb kozvetlen koltség

5. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4)

6. Kozvetett koltségek

6.1 egyéb kozvetett koltség
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Teljes tnkoltség (5+6) 0

Teljesitett egységek szama:

Egy egységre jut6 tényleges dnkoltség (7/8)

Ebbdl egy egységre juto:
személyi juttatasok

személyi juttatasok kozterhei
anyagkoltség

egyéb kozvetlen koltség
kézvetlen dnkoliség

kozvetett koltségek
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3 sz. mellékiet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az onkoltség szamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani,

Név Beosztas Kelt Alairas
Dr. Monok Istvan foig 2024.10.01. / -
/ Lol
Gaalné Kalydy Doéra alt.foig.h. ...12024.10.01. e e,
e P ' a2 A
Holl Andras inf.foig.h L 2024.10.01. //ﬂ g /7?(/ o
Barath Eszter gazd. ig 2024.10.01. (}V*
Nagyné Katona Edit tb-bér {ii 2024.10.01.
k\;\\
Kalteneckerné Nagy gazd.iii 2024.10.01. {
Krisztina K,f
Vincellérné gazd.ili 2024.10.01. (
Semperger Csilla U\,\f
Hajdu Nora Csilla gazd.csop.vez. 2024.10.01
Ve
Somogyi Cintia admin.munkatars |2024.10.01 “t‘
s
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